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Du thao
QUY CHE LAM VIEC
TAI PAI HQOI PONG CO PONG BAT THUONG NAM 2025
CONG TY CO PHAN HOA TIEU HANG HAI-TKV

Can cu Luat Ching khoan ngay 29/11/2019; Luat Doanh nghiép ngay
17/06/2020 va cac van ban hudng dan thi hanh Luét;

Cian ¢t Diéu 1 T6 chic hoat dong va Quy ché noi bo vé Quan tr1 Cong ty;
Can c&r nghi quyét sé 10/NQ/2025/HPQT ngay 31/10/2025; Hoi dong Quan tri
Cong ty Du thao Quy ché 1am viéc tai Pai hoi dong Co dong bat thuong nam 2025
bao gom cac ndi dung sau:

N Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi va do6i twong ap dung

1.1. Quy ché nay ap dung cho viéc t6 chtrc Dai hoi dong c6 dong bat thuong
nam 2025 Cong ty C6 phan Hoa ti€u hang hai-TKV.

1.2. Quy ché nay quy dinh cu thé vé quyén va nghia vy cua cd dong, nguoi
dugc Gy quyén du hop va cic bén tham gia Dai hoi, diéu kién, thé thuc tién hanh
DPai hoi.

1.3. C6 dong, ngudi duge Gy quyén du hop va cac bén tham gia c6 trach
nhiém thyuc hién theo cac quy dinh tai Quy ché nay.

_ Chuong I
. ~QUYEN VA NGHIA VU
CUA NHUNG NGUOI THAM DU DAI HOI

Piéu 2. Piéu kién, quyén va nghia vu ciia c¢6 dong hoic nguoi dai dién
theo iy quyen tham du Dai hoi

2.1. Piéu kién tham dy Pai hoi: La cac c6 dong hodc nguoi dai dién theo uy
quyén bang van ban ctia mot hodc nhiéu c6 dong co tén trong danh sach cd dong
ctia Cong ty tai thoi diém dang ky cudi cung ngay 21/11/2025 do Cong ty cd phan
Hoa tiéu hang hai - TKV chét danh sach.

2.2. Quyén cua co dong, dai dién theo uy quyén cia cd dong khi tham dy
Pai hoi:



a) Puoc truc tiép tham dy hodc uy quyén cho nguoi khac tham du Pai hoi
bang vin ban theo mau ctia Cong ty;

b) Puoc thao luan va biéu quyét tat ca cac van dé thudc thaim quyén cua Dai
hoi theo quy dinh cua Luat Doanh nghiép, cac van ban quy pham phap luat khac
c6 lién quan va Piéu 18 Cong ty;

¢) Puoc Ban T6 chirc thong bao noi dung, chuong trinh Dai hoi;

d) Mdi ¢b dong hodc nguoi dugc uy quyén dy hop khi t6i tham du Pai hoi
dugc nhan thé biéu quyét, phleu biéu quyet va cac tai liéu ngay sau khi dang ky
tham du Dai hoi v6i Ban Kiém tra tu cach c6 dong;

e) Co  dong, nguoi dugc uy quyen du hop dén muon khi Pai hoi chua két
thic co quyen dang ky va tham gia biéu quyét ngay tai Dai hoi ddi véi cac van dé
chua bleg quxet, khlr do Chp toa khong c6 trach nhiém dung Pai hdi va hiéu luc
cua cac lan bi€u quyét da tién hanh trude do khong bi anh huong.

2.3. Nghia vu ctia c6 dong, dai dién theo uy quyén cua c6 dong khi tham du
Dai hoi:

a) Co dong hay nguoi dugc uy quyén dy hop khi tham du Pai hoi phai thuc
mang theo Gidy CMND hodc thé can cudc.. ., Gidy uy quyén (d6i voi dai dién
dugc uy quyén) va dang ky tham du Dai hoi v6i Ban Kiém tra tu cach cd dong;

b) Trang phuc lich su;
’ c) Vi¢c ghi am, ghi hinh Dai hdi phai dugc thong bao cong khai va dugce su

chap thuan ctuia Chu toa Pai hdi;

d) Pang ky phat biéu tai Dai hoi theo quy dinh, tun thu thoi gian phat biéu,
ndi dung phat biéu trong pham vi chuong trinh Pai hoi;

e) Phat bié:u va biéu quyét phtt hop voi huéng din cia Ban t6 chire Dai hoi
va tuan thu su di€u khién ctia Chu toa Pai hoi;

f) Khong duge c¢6 hanh vi can tro, gay roi trat tu 1am cho cudc hop khong
duoc tién hanh moét cach cong bang va hop phap;

g) Khong dugc giy rdi, ngan can dién bién binh thuong ctia Pai hoi;

h) Tuén thu quyén diéu hanh ciia Chu toa Pai hoi;

1) Nghiém tic chép hanh Quy ché, ton trong két qua lam viéc tai Pai hoi.

Dieu 3. Quyén va nghia vu cia Ban Kiém tra tu cach ¢o6 dong

3.1. Ban Kiém tra tu cach c6 dong gébm mot (01) Trudng Ban va cac thanh
vién do Hoi ddéng quan tri (“HPQT”) cong ty quyét dinh dé thuc hién cac chirc
nang va nhiém vu nhu sau:

a) Kiém tra tu cach cd dong hoic dai dién dugc Gy quyen ctia ¢ dong dén
du hop: Yéu cau c6 dong tham dy Pai hoi va khach moi xuat trinh Gidy chung
minh nhan dan hodc thé cin cudc ..., Gidy Uy quyén (ddi v6i dai dién duoc uy
quyen);

b) Phat cho c6 dong hodc ngudi duoc iy quyén dén du hop: Thé biéu quyét;
Phiéu biéu quyét; va cac tai liéu khac lién quan;



c) Béao céoqtru’é'c Dai hoi vé két qua kiém tra tu cach cd dong du hop Pai
ho1 tai cac thoi diém sau:

- Trudce khi khai mac Pai hoi;

- Truéc mdi lan biéuoquyé’t cua Dai hoi néu co su thay do6i vé sd cb dong
dang ky tham du Pai hdi (Co dong dén mudn dang ky du hop).

d) Thuc hién cac cong viéc khac do Ban T6 chirc Pai hdi hodc Chu toa Dai
hoi phan cong.

3.2. Ban Kiém tra tu cach c¢6 dong c6 quyén thanh 1ap bo phan gitp viéc dé
hoan thanh nhiém vu cta Ban.

Pi¢u 4. Quyén va nghia vu ciia Ban Kiém phiéu

4.1. Ban Kiém phiéu gébm mot (01) Truong ban va hai (02) thanh vién do
Chu toa dé nghi va dugc Pai hoi dong ¢ dong biéu quyét thong qua.

4.2. Ban Kiém phiéu c6 nhiém vu huéng dan tién hanh kiém phiéu biéu
quye€t.

4.3. Truong Ban Kiém phiéu bao cio trudc Pai hoi vé két qua kiém phiéu
biéu quyét.

4.4. Ban Kiém phiéu c6 quyén thanh 1ap bo phan gitp viéc dé hoan thanh
nhiém vu cua Ban.

4.5. Ban Kiém phiéu chiu trach nhiém vé tinh chinh xéc, trung thuc cua két
qua kiém phi€u da cong bo.

4.6. Ban Kiém phiéu c6 trach nhiém luu giit, bao quan va ban giao lai toan
bo phi€u bi€u quyét, bién ban ki€ém phiéu cho HPQT Cong ty ngay sau khi két
thtic Pai hoi.

Piéu 5. Quyén va nghia vu ciia Chii toa va Thu ky Pai hoi

5.1. Chu tich HPQT coéng ty 1a Chu toa Pai hoi.

5.2. Quyét dinh ctia Chu toa vé van dé trinh ty, tha tuc hodc cac su kién phat
sinh ngoai chuong trinh cia Pai hoi s€ mang tinh phan quyét cao nhat.

5.3. Chu toa tién hanh cac cong viéc duoc cho 1a can thiét dé diéu khién Pai
ho1 mét cach hop 1€ va co trat tu hodc dé Pai héi phan d&nh dugc mong muodn cua
da s6 c6 dong tham du.

5.4. Khéng can lay ¥ kién cua Dai hoi, bat cir lic nao Chu toa ciing c6 thé
tri hoan hop Pai hoi dén mot thoi diém khac (phu hop véi quy dinh tai Luat
Doanh nghi¢p va biéu 1¢ cia Cong ty) va tai mdt dia di€ém khac do Chu toa quyét
dinh néu nhan thay rang:

a) Pia diém hop khong c6 du chd ngdi thuan tién cho tat ca nguoi du hop;

b) C6 ngudi du hop c6 hanh vi can tro, gay rdi trat tw, cd nguy co lam cho
cugc hop khong dugc tién hanh mot cach cong bang va hgp phép;

c) Su tri hoan la can thiét dé cac cong viéc cua Pai hoi duoc tién hanh mot
cach hop I¢.



'5.5. Chu toa co quyén khong tra 101 hodc chi ghi nhén cac y kién déng gop
ctia cd dong néu cac nodi dung dong gop, kién nghi nim ngoai ndi dung xin ¥ kién
DPai hoi.

5.6. Chu toa co quyén cat y kién phat biéu cua c6 dong khi c6 dong phat
biéu qua thoi gian quy dinh hodc ¥ kién nam ngoai ndi dung chwong trinh Pai hoi,
¥ kién trung lap.

5.7. C6 quyén yéu cau co quan co thAm quyén duy tri trat tuw cudc hop; truc
xuat nhitng nguoi co biéu hién gy rdi, khong tuan thu quyén diéu hanh cua Chu
toa, ngin can dién bién binh thuong ctia Pai hoi.

5.8. Chu toa chi dinh Thu ky Pai héi 1ap bién ban cudc hop Pai hoi va thuc
hién cac cong viéc trg gitip theo phan cong cua Chu toa.

Chuong IIT
THE THUC TIEN HANH PAI HOI

Pic¢u 6. Piéu kién tién hanh Pai hoi

6.1. Pai hoi duogc tién hanh khi co sd cd dong tham dy dai dién cho trén
50% tong s6 cd phan c6 quyén biéu quyét theo danh sach co dong dugc 1ap tai thoi
diém chét danh sach c6 dong tham dy Pai hoi. Trudng hop qua 30 phut ké tir thoi
diém khai mac Pai hoi (duge ghi trong n6i dung chuong trinh cudce hop déa gui cho
cac co dong), ma s6 ¢o dong dang ky tham du Dai hoi chua dai dién du cho trén
50% tong s6 ¢b phan ¢ quyén biéu quyét theo danh sach c6 déng duoc 1ap tai thot

diém chdt danh sach cb dong thi cudc hop duoc coi nhu chua du diéu kién dé tién
hanh.

6.2. Truong hop Dai hoi khong du diéu kién tién hanh theo quy dinh trén
day thi viéc tri¢u tap va tién hanh Pai ho1 c6 dong cac lan tiép theo s€ dugce tién
hanh theo quy dinh cua bicu 1¢ Cong ty va Luat Doanh nghiép.

Piéu 7. Tién hanh Pai hji

7.1. Pai hoi s& dién ra theo ding trinh tu nd1 dung chuong trinh da dugc Pai
hoi thong qua.

7.2. Pai hoi sé& lan lugt thao luan va thong qua cac ndi dung tai chuong trinh
Dai hoi theo hinh thure biéu quyét.

7.3. Pai hoi bé mac sau khi Bién ban, Nghi quyét Dai hoi dugc thong qua.

Piéu 8. Phat biéu y kién tai Pai hoi

C6 dong hodc dai dién dugc uy quyén cia co dong dén du hop khi phat bleu
y kién phai dang ky vao Phiéu dang ky phat biéu y kién. Trong Phiéu ding ky, co
dong can ghi r6 cau hoi hode ndi dung phat biéu. Phiéu dang ky dugc chuyén 1én
Chu toa Dai hoi dé xur 1y. Khi phat biéu, ndi dung phat biéu can ngan gon va phu

hop VO'} ndi dung dang thao luap tal Pai ho1 va chuopg trinh DPai h()l., Thot gian
phat bi€u khong qua 05 phat. C6 dong khong phat bi€u lai nhitng ¥ kién da duoc
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cd dong khac phat biéu va chi co cac ¥ kién phat biéu phu hop véi ndi dung
chuong trinh Pai hoi méi duoc ghi vao Bién ban Pai hoi.

Diéu 9. Phiéu biéu quyét, thé biéu quyét, thé thirc biéu quyét thong qua
cac quyét dinh tai Dai hoi

9.1. Phiéu biéu quyét, Thé biéu quyét do Ban Kiém tra tu cach cd dong phat
cho cac cd dong hodc dai dién theo uy quyén cua cd dong tham du cudc hop.
Phiéu biéu quyet The b1eu quyet duogc in tén cb dong, so c0 phan 80" hiru, 0 ¢6
phan dai dién, tong s6 ¢6 phan sé hiru va dai dién, tong s c6 phan c6 quyén biéu
quyét va cac yéu tb k¥ thuat khac giap cho viéc kiém phiéu chinh xac, thuan tién.

9.2. Gia tri biéu quyet cua Phleu bleu quyét, Thé biéu quyét dugc xac dinh
bang s6 ¢b phan c6 quyén biéu quyét ma cd dong d6 so hitu hodc dai dién duoc ty
quyén tham du Pai hoi.

9.3. Viéc biéu quyét thong qua cac van dé tai Pai hoi dong co dong bat
thuong nam 2025 duoc thyc hién bang hinh thic gio The bleu quyét va duge Chu
toa Dai hoi cong bd ngay tai Dai hoi. Co dong biéu quyét cho timg van dé bang
cach gio Thé biéu quyet cia minh khi duoc Chu toa héi Pong y/ Khong dong y/
Khong co y kién vé timg ndi dung cu thé. Co dong chi dugc gio The biéu quyét
mot 1an d6i véi timg nodi dung va duoc xac thuc bang viée cb dong danh dau vao
01 (mot) trong 3 (ba) 6 twong ng (dong y, khong dong ¥, v kién khac) ghi trong
Phiéu biéu quyét va ndp lai cho Ban t6 chuc sau khi két thuc Pai hoi.

9.4. Cac quyet dinh cua Dai hoi dong cd dong s€ dugc thong qua khi c6 tur
50% trd 1én tong sd phiéu cua cac cd dong co quyén biéu quyet cO mat tryc tiép
hodc thong qua dai dién dugc Gy quyén c6 mat tai Dai hoi dong cd dong dong y
tan thanh.

Pi¢u 10. Bién ban Pai hoi

10.1. N6i dung dién bién Dai hoi du’oc‘thu’ ky lap thanh Bién ban. Chu toa
Dai hoi va Thu ky Pai héi chiu trach nhi€ém vé tinh chinh xac, trung thuc cua Bién
ban Dai héi.

10.2. Bién ban Dai hoi duoc Dai hoi thong qua trude khi bé mac va dugce
cong bo thong tin, guri dén cac c6 dong theo ding quy dinh cua phép luat.

10.3. Bién ban Dai hoi, Bién ban kiém tra tu cach cb dong va cac tai licu
khac ghi nhan dién bién, két qua cua Pai hdi phai duoc luu trit tai Try s& chinh
cua Cong ty.

Pi¢u 11. Nghi quyét Pai hoi

Cin ct két qua tai Pai hoi, Chu toa chuan bi Nghi quyét Pai hoi vé cac van
dé da duoc Dai hoi thong qua. Nghi quyet cua Pai hoi phai dugc doc tai Pai hoi
dé cac co dong thong qua va duge cong bd trén website ctia cong ty.

Piéu 12. Hiéu lyc thi hanh cia Quy ché

12.1. Quy ché ndy gom ba (03) Chuong, mudi hai (12) Diéu va ¢6 hiéu lyc
ngay sau khi dugc Pai hoi bi€u quyét thong qua.



12.2. Pai hoi dong c6 dong quyét dinh viéc stra d6i, bd sung Quy ché nay.

Noi nhén: TM. HOI DQNG QUAN TRI
- HBQT, BKS (ecopy); CHU TICH

-bU, Cb, CDTN (ecopy);

- Gb, Cac PGD, KTT (ecopy);

- C6 dong cua Cong ty;

- P. TCHC (dang trén Website);

- Luu: Van thu, Thu ky HDQT.

Bui Van Tuan
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TAP POAN CONG NGHIEP CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
THAN - KHOANG SAN VIET NAM Doc 14p - Tw do - Hanh phuc
CONG TY CP HOA TIEU HANG HAI - TKV

So:  /QCBC-VPC Hong Gai, ngay 12 thang 12 niam 2025

QUY CHE BAU CU
THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI CONG TY
(NHIEM KY NAM 2021-2026)

Can cu:

- Ludt Doanh nghiép s6 Ludt so: 59/2020/QH14 duoc Quéc hoi
nuoc Cong hoa Xa hoi Chu nghia Viet Nam khoa 14 thong qua ngay
17 thang 6 nam 2020;

- Piéu 1é t6 chire va hoat dong Cong ty ¢é phdn Hoa tiéu Hang hdi
- TKV;

Pai hoi déng co dong bat thuong nam 2025 Cong ty co Rhﬁn Hoa
ticu Hang hai - TKV tién hanh bau bo sung thanh vién Hoi dong quan
tri (HPQT), thot gian con lai cua nhiém ky 2021-2026 theo cac quy
dinh sau day:

Picu 1. Nguyén tic va doi twong thwe hién bau cir

1.1. Nguyén tég bau ctr: Bau cuir dﬁng phap luat, Piéu 1é nhim dam
bao dan chu va quyén loi hop phap cua c6 dong.

1.2. B6i tuong co quyen bau cir: La cac co dong cua cong ty hoac
nguot duge co dong uy quyén tham dy Dai hoi c6 dong bat thuong nam
2025 theo danh sach chét co6 dong du Pai hoi do Cong ty co phan Hoa
tieu Hang hai - TKV 1ap ngay 21/11/2025.

Pic¢u 2. SO0 lwong, tiéu chuan thanh vién Hi dong quan tri
(HDQT)

2.1. S6 lugng thanh vién HPQT duoc bau bo sung 13 01 thanh vién.
2.2. Thanh vién HDQT dugc bau dap (g tiéu chuan va dicu kién
lam thanh vién HPQT theo quy dinh tai Diéu 155 Luat Doanh nghi¢p
2020 va biéu I¢ Cong ty ¢6 phan Hoa tiéu Hang hai - TKV.
- C6 du nang luc hanh vi dan sy, co6 suc khoe va phém chit dao dirc
tot.
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- C6 hiéu biét phap luat, c6 trinh dd chuyén mon, kinh nghiém
trong quan tri kinh doanh.

- Khong phai 1 thanh vién/nguoi hudng quyén loi tir to chirc khéc
ma td chirc d6 c6 cung nganh nghé vo1 cong ty.

Piéu 3. Piéu kién ng cir, dé cir thanh vién HPQT.
~ Thyc hién theo khoan 2 diéu 25 Dicu 1¢ t0 chic va hoat dong Cong ty b
phan Hoa tiéu Hang hai - TKV.
Picu 4. HO so ing cir, dé cir irng vién
4.1. Hb so ung cir, dé ctr tmg vién bao gdm:
- Pon hodc vin ban tng cir, dé cir tng vién;
- So yéu 1y lich do tmg vién tu khai;

- Ban sao chiing minh nhan dan/hd chiéu va cac bang cap ching
nhan.

4.2. Ho so tng cir, dé ctr duoc gui vé Ban T chire Pai hoi trudce
ngay 12/12/2025 theo dia chi Cong ty Cb phan Hoa tiéu Hang hai -
TKV, Tang 10 Trung tam diéu hanh san xut tai Quang Ninh, 95A Lé
Thanh Téng, P Hong Gai Quang Ninh.

Picu 5. Phwong thirc bau cir

5.1. Viéc bau bd sung thanh vién HPQT dugc thyc hién theo
phuong thirc bau don phleu theo d6 mdi co dong hoac nguot dugc uy
quyén dy hop co tong Sy phiéu bau tuong ung voi tong s6 co phan so
hitu/dai dién nhan véi s thanh vién duge bau cua HPQT.

5.2. C6 dong hoic nguoi duge uy quyén du hop co thé don sb
phiéu bau cta minh dé bau cho 01 hodc mot so ung cu vién voi diéu
kién khong vuot qua tong sé phiéu dugc quyén bau hoic khong bau
cho trng vién nao.

Piéu 6. Quy dinh vé phiéu biu cit, cich b6 phiéu, kiém phiéu

6.1. Phiéu bau ctr: Mdi co dong/ngudi dugce uy quyén dy hop Pai
hoi co dong duoc cap mot phiéu bau cir thanh vien HPQT ngay trudc
khi viéc bau cir dién ra. Phiéu bau ctr trén d6 c6 ghi: () Tén c¢6 dong; @
s6 ding ky so hitu; @ s6 co phan va sé phiéu bau da dugc nhan tuong
tmg voi s6 thanh vién duoc bau cia HPQT; @ Tén cac ung vién dé cu,
g ctr vao HPQT dugc Pai hoi biéu quyét thong qua.

6.2. Nguyén tic bo phiéu: Trudc khi bé phiéu, Ban Kiém phiéu
(BKP) tién hanh kiém tra tinh trang hom phiéu trude su chimg kién cua
cac co dong. Viée bo phiu duge bat dau tir khi co hiéu 1énh cua Trudng
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BKP va két thiac khi cd déng cudi ciing bo phiéu bau vao hom phiéu sau
d6 hom phiéu s€ dugc BKP niém phong.

6.3. Cach ghi phiéu va tinh hop 18 cta phiéu bau cu:

a) Cach ghi phleu Co dong hodc nguoi duge uy quyén dong ¥y bau
cho tmg vién nao thi ¢6 dong viét sé phiéu mudn bau vao cot “S6 phiéu
bau” tai dong tuong Gng vo1 tén ung vién do. Truong hop ¢ dong trong
qué,trinh ghi Phiéu l?éu cu bi phém lan, vo1 diéu kiéI} cl}u’a bd Vép hém
phiéu, thi dugc quyén truc tiep gap Truéng BKP dé doi lai Phi€u bau
cu.

b) Phiéu bau cir hop 18:

- La Phiéu bau ctr do Ban tb churc Dai hoi phat ra;

- Phiéu bau ctr ¢ dau treo cua Cong ty;

- Phiéu bau ctr khong bi rach, tay x04, stra chira; phleu ghi day du
tén cac tng cu vién da dugc Pai hoi c6 dong thong nhat thong qua;

- Puoc ¢b dong hoac dai dién theo uy quyen ky x4c nhan;

- Phi€u bau cur ¢6 tong s6 phiéu bau cho nhiing tng cir vién khong
vuot qua tong s6 phiéu bau cua ¢6 dong dé duoc quyén bau;

- Phiéu bau cir bau cho tong sd Gng cir vién khong vuot qua sb
lugng thanh vién HPQT duogc bau.

¢) Phiéu bau cir khong hop 18:
- Phiéu bau cir khong phai do Ban t6 chirc Pai hoi phat ra;
- Phiéu bau ctr khong c6 dau treo ctia Cong ty;

- Phiéu bau cur bi rach, tiy xo4, stra chira; phiéu ghi thém tén cac
ung cu vién khong duge Pai hdi thong nhat thong qua;

- Phiéu khong c6 chit ky cta c¢6 dong hodc nguoi dai dién theo uy
quyén cua co dong.

- Phi€u bau cir ¢6 tong s6 phiéu bau cho nhitng img cur vién vuot
qua tong s6 phi€u bau cua c6 dong d6 dugc quyén bau;

- Phiéu bau cur bau cho tong s6 mg cu vién vugt qua soO lugng
thanh vién HDPQT duoc bau;

- Phiéu bau ctr ndp cho Ban Kiém phiéu sau khi viéc bo phiéu két
thuc va Hom phi¢u da dugc ni€ém phong.

6.4. Quy dinh viéc kiém phiéu:
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a) BKP thuc hién viéc kiém phiéu ngay sau khi viéc bo phiéu két
thic theo quy dinh nhu sau:

- BKP lam viéc trong 01 phong riéng/khu vuc riéng;

- BKP c6 thé sir dung cac phuong tién k¥ thuét dién tir va chuyén
vién k¥ thudt ho tro trong viéc kiém phiéu;

- Kiém tra tinh hop 18 ctia cac Phiéu bau cu;

- Kiém tra lan luot ting Phiéu bau cir va ghi két qua kiém phiéu;

- Niém phong toan bd cac Phiéu bau ctr, ban giao lai cho Chu toa.

b) Lap va cong bd Bién ban kiém phiéu:

Sau khi kiém phiéu xong, BKP 13p Bién ban kiém phiéu cong bo tai
DPai hoi. N1 dung Bién ban phai c6 cac ndi dung chu yéu sau:

- Thoi gian, dia diém tién hanh viéc kiém phiéu;

- Thanh phan Ban kiém phiéu;

- Tong 6 cb dong tham gia dy hop;

- Tong 6 c6 dong tham gia bo phiéu;

- S6 va ty 1& Phiéu bau ctr hop 1¢, khong hop 1¢;

- Sb va ty 1& s6 phiéu bau cho timg tng vién duge bau bd sung;

- Bién ban phai c6 chit ky cua cac thanh vién BKP.

Picu 7. Nguyén tic tring cir thanh vién HDQT

Nguoi trang cir thanh vién HPQT duoc x4c dinh 1a nguoi cé sd
phiéu bau cao nhat.

Picu 8. Nhirng khiéu nai vé viéc bau va kiém phiéu

8.1. Truong hop sau khi di cong bd két qua bau cir ma co ¥ kién
cua co dong khi€u nai hodc can kiém tra lai két qua bau ctr, Ho1 dong
Quan tri1 Cong ty s€ truc ti€p ki€ém tra lai, néu phat hién sai sot c6 y hoac
cO sy gian lan trong kiém phi€u thi Ban Kiém phiéu phai chiu trach
nhiém.

8.2. Nhitng khiéu nai vé viéc bau cir va kiém phiéu s& do Chu toa
cudc hop giai quyét va dugc ghi vao Bién ban cudc hop Dai hoi.

Picu 9. Hiéu luc ciia Quy ché

Quy ché nay co6 hiéu luc ngay sau khi duoc Dai hoi cd dong bat
thuong ndm 2025 Cong ty Co phan Hoa ti€u hang hai - TKV thong qua
dé tién hanh bau bo sung thanh vién HPQT cong ty.
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Noi nhan:
- HbQT, BKS (ecopy);
- C6 dong cua Cong ty;
(dang trén Website);
- Luu: Van thu, Thu ky Cong ty.

TM. HOI PONG QUAN TRI

CHU TICH

Bui Van Tuan
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TAP DOAN CONG NGHIEP CONG HOA XA HQI CHUNGHIA VIET NAM
THAN - KHOANG SAN VIET NAM Ppc lap - Tw do - Hanh phiic
CONG TY CP HOA TIEU HANG HAI-TKV —_— ‘

S6:  /NQ-VPC Hong Gai, ngay 12 thang 12 ndm 2025

DU THAO NGHI QUYET
Dai h¢i dong co dong bat thuong nam 2025

PAIHQI PONG COPONG
CONG TY CO PHAN HOA TIEU HANG HAI-TKV

Can cit Ludt doanh nghiép ngay 17/06/2020 va cdc vin ban huéng dan thi
hanh Ludt;

- Can cir Qiéu l¢ cua Cong ty C6 phan Hoa tiéu hang hai-TKV dwoc Pai héi
dong c6 dong lan thir nhat thong qua ngay 27/9/2021;

Can cir bién ban hop Pai héi dong c6 dong bat thuong ngay 12/12/2025.
QUYET NGHI:

Dleu 1. Thong qua vi€e tir nhiém chirc danh thanh vién Hoi dong quan tri
Cong ty cd phan Hoa tiéu hang hai - TKV nhiém ky 2021-2026 dbi véi 6ng Tran
Pao.

q D{éu 2. Thong qua két qua bau bd sung thanh vién Hoi déng quan tri Cong
ty cO phan Hoa ti€éu hang hai - TKV nhiém ky 2021-2026 do61 vo1 Nguyén Xuan
Thanh.

Piéu 3. Diéu khoan thi hanh.

- Nghi quyét ndy dugc Pai hoi dong c6 dong bat thuong Cong ty Co phan
Hoa tiéu hang hai-TKV nam 2025 thong qua mot cach hop 1€. Pai hoi cd dong
giao cho Hoi dong quan tri Cong ty trién khai thyc hién ké tir ngay 12 thang 12
nam 2025.

- Cac thanh vién Ho1 déng quan tri, Ban kiém soét, Ban diéu hanh cong ty,
c6 trach nhiém trién khai thyc hién Nghi quyét nay.

Noi nhan: TM. PAI HQOI PONG CO PONG
~ Tap doan TKV (b/c); CHU TQA

- Céc cb dong ciia Cong ty;

- Cac don vi, phong ban (ecopy); Van phong

dang trén trang Web;

- Luu: Van thu; HDQT.

Bui Van Tuan
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BAN TO CHUC PAI HOI PONG CO PONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BAT THUONG NAM 2025 Doc 1ap - Tw do - Hanh phic

Quang Ninh, ngay 12 thang 12 nam 2025

PHIEU GOP Y/PAT CAU HOI

L2 3
36 ¢b pha 5 hil

Dia chi thuong tru

bién thoai

Noi d Op y/Cau hoi
.........................................................................................................................................
.........................................................................................................................................
.........................................................................................................................................
.........................................................................................................................................
.........................................................................................................................................

Co dong
(ky, ghi ro ho tén)
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CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

Quang Ninh ngay 31 thang 10 nam 2025

_ DONXIN TU NHIEM
THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI

Kinh giri: - Dai hoi dong c6 dong Cong ty CP Hoa tiéu Hang hai - TKV
- Hoi dong quan tri Cong ty ¢ phan Hoa tiéu Hang hai - TKV

Téi tén 1a: Tran Pao

Sinh ngay: 25/11/1976

Qué quan: Xa Poan bao, tinh Hung Yén

CCCD sb: 022076000425 do cuc QLHC vé TTXH cap: 11/8/2021

Chtrc vu hién tai: Thanh vién Ho1 déng quan tri Cong ty Co phén Hoa tiéu
Hang hai - TKV.

Tai Dai hoi dong cd déng lan thir nhat Cong ty cd phan Hoa tiéu
Hang hai - TKV ngay 27/9/2021, t6i dugc Pai hoi bau giit chirc vy thanh
vién HPQT Cong ty C6 phan Hoa tiéu Hang hai — TKV, nhiém ky 2021-
2026 va thuc hién nhiém vu nay cho dén nay.

Trong qué trinh thyc hién quyén va trach nhiém dugc giao t6i luon
chép hanh cac quy dinh cua phép luat, diéu 1& va cac quy dinh ndi bd cua
Cong ty; t6i cung cac thanh vién HPQT, Ban ldnh dao diéu hanh ra soat,
cap nhat bo sung cac quy dinh ndi bo, chinh sach, quy trinh thi tuc phu hop
quy dinh cta phap luat gop phan on dinh hoat dong san xuat kinh doanh va
hiéu qua mang lai loi ich tich cuc cho cac Co dong.

Ngay 06/10/2025, Toi dugc Tap doan TKV diéu dong vé nhan cong
tac tai Ban quan 1y Vén cta TKV. Pé thuén loi cho hoat dong cua HDQT
cong ty va cong tac ca nhan. To61 [am don nay, xin dugc tir nhiém chirc danh
thanh vién HPQT Cong ty co phan Hoa tiéu hang hai — TKV, nhiém ky
2021-2026.

Kinh trinh Pai hoi ddng c6 dong bat thudng nam 2025 va Hoi dong
quan trj chap thuan don tir nhiém cua toi.

Xin tran trong cam on!

NGUOI VIET PON
(Pi ky)
Trén Dao
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TAP POAN CONG NGHIEP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

_ THAN- KHOANG SAN VIET NAM Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
CONG TY CP HOA TIEU HANG
HAI -TKV Quang Ninh, ngay 21 thang 11 nam 2025

S6 25/TTr-HPQT

TO TRINH
Vé viéc: Thay doi nhan sy Dai dién caa Tap doan TKV tham gia Hji
dong quan tri cong ty, nhiém ky 2021-2026

Kinh giri: Pai hoi dong c6 dong bat thudng nam 2025

- Can cir Ludt doanh nghiép 2020,

- Cdn cit Diéu 1é hoat ddng ciia Cong ty cé phdan Hoa tiéu hang hai-TKV;

- Can cir Quyét dinh s6 2337/0D-TKV ngay 28/10/2025 cia Tap dodn TKV vé
viéc thay doi Nguoi dai dién cua TKV tham gia HDQT Cong ty c6 phdan Hoa
tiéu Hang hai - TKV;

- Can cir don xin tir nhiém chirc danh thanh vien Hoi dong quan tri Cong ty c6
phan Hoa tiéu hang hai - TKV ngay 31/10/2025 cua ong Tran Pgo.

Can cur nghi quyet s6 11/NQ/2025/HDQT ngay 08/11/2025 cua Hoi dong
quan tri Céng ty ¢é phan Hoa tiéu Hang hdi — TKV,

Pé thay d6i ngudi Pai dién ctua Tap doan TKV tham gia Hoi dong quan tri
Cong ty ¢6 phan Hoa tiéu Hang hai - TKV, nhiém ky 2021-2026 theo dé xuit cua
Tap doan TKV. Hoi dong quan tri cong ty trinh Pai hoi co dong thong qua cac ndi
dung sau:

1. Thong qua don tir nhiém chirc danh thanh vién Hoi dong quan tri Cong ty
c6 phan Hoa tiéu hang hai - TKV nhiém ky 2021-2026 d6i v6i 6ng Tran Pao.

2. Gidi thiéu ong Nguyén Xuan Thanh, Truéng phong T6 chirc - Hanh chinh
Cong ty c6 phan Hoa tiéu  hang hai - TKV lam Nguoi dai dién cua TKV tham gia Hoi
dong quan tri Cong ty c6 phan Hoa tiéu Hang hai - TKV va gi6i thiéu tmg ctr thanh
vién Hoi dong quan trj Cong ty.

Kinh trinh Dai hoi c6 déng bat thuong nam 2025 Cong ty cd phan Hoa tiéu
Hang hai - TKV xem xét thong qua./.
TM. HQI PONG QUAN TRI

Noi nhén: )
- Nhu kinh gui; CHU TICH
- HDQT, BKS, BGD cong ty;

N y: D3 ky)

- Bang trén Website cong ty;
- Luu VP, TK HPQT.

Bui Van Tuan
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

THONG TIN CA NHAN

CUA UNG VIEN THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI
CONG TY CO PHAN HOA TIEU HANG HAI-TKV !
NHIEM KY 2021 — 2026 :

1. Ho vatén: NGUYEN XUAN THANH

2. G161 tinh: Nam

3. S6 CMND/CCCD/H9 chiéu sd: 022075003768 Ngay cap: 29/4/2021,
Noi cap: Cuc QLHCTTXH

4. Ngay thang nam sinh: 16/04/1975

5. Quéc tich:Viét Nam

7. Dan toc: Kinh

8. Qué quan: Phuong Bach Pang, Thanh phd Hai Phong

9. Dia chi thuong tri: T6 1B, khu 8, phuong Ha Long, tinh Quang Ninh

10. S6 dién thoai lién lac: 0916928226

11. Trinh 0 van hoéa: 12/12

12. Trinh d§ chuyén mon: Clr nhan quan tri kinh doanh

13. Qué trinh cong tac (néu tém tdt noi cong tdc, chire vu, nghé nghiép da

qua):

Tu thang, nam dén
thang, nam

Chtre danh, chue vu, don vi cong tac (dang, chinh quyen doan thé, t6
chtrc x4 hoi), ké ca thoi gian duge dio tao, bdi dudng vé chuyén mén,
nghiép vu

10/1997 - 10/2007

CV phong Lao dong- Tién cong; So lao dong TB&XH Quang Ninh

11/2007 - 2/2010

Phé Giam doc Trung tAm gidi thiéu viée 1lam Quang Ninh

3/2010 - 6/2011

Chuyén vién TCLD, Cong ty TNHH 1TV HTHH - TKV

7/2011-12/2013

Pho phong TCLD Coéng ty TNHH 1TV Hoa tiéu Hang hai - TKV

1/2014 -12/2019

Truéng phong TCHC C.ty TNHH 1TV Hoa tiéu Hang hai - TKV

1/2020-10/2021

Pho bi thu Pang uy, TP TCHC C.ty TNHH ITV HT Hang hai - TKV
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11/2021-3/2025 Pho bi thu Pang ty, Trudong phong TCHC Cong ty ¢d phan Hoa tiéu
Hang hai — TKV

4/2025-dén nay UVBCH Dang bo, Truong phong TCHC Céng ty c6 phan Hoa tiéu
Hang hai — TKV

14. Pon vi, chirc vu cong tac hi¢n nay: Truong phong T6 chirc - Hanh chinh,
Cong ty c6 phan Hoa tiéu hang hai - TKV.

15. Chire vu quan 1y hién nay tai cac t6 chirc khac: Khong

16. S6 ¢6 phan dang s¢ hitu tai Cong ty c¢6 phan Hoa tiéu hang hai- TKV:

e S6 cb phan s6 hitu cta ca nhan: 2.000 co phan.

17. S6 ¢o phan cua ngudi lién quan nam gitr

e Tén nguoi lién quan: Khong .

e Modi quan hé: Khong .

e S0 c0 phan nam giti: Khong c6 phan.

18. Téng sb cb phan cua nhom cb dong dé cir: Quyét dinh s 2337/QD-TKV
ngay 28/10/2025 cua Tap doan Cong nghi¢ép Than - Khoang san Viét
Nam; C6 dong s¢ htru 1.516.500 co phan.

19. Loi ich lién quan ddi voi Cong ty c6 phan Hoa tiéu hang hai- TKV (néu co):
Khong

20. Tham gia tng cir thanh vién Hoi dong quan tri ctia Cong ty C6 phan Hoa tiéu
hang hai - TKV nhiém ky 2021-2026.

T61 xin cam doan nhitng 101 khai trén 1a hoan toan dang sy that, néu c6 sai sot
t61 xin chiu trach nhiém trudc Phap luat.

Nguwoi khai

(Pa ky)

Nguyén Xuin Thanh
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